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Bem-vindo ao Office 365

Caro aluno, é com imenso prazer que o Colégio Anchieta reafirma o seu compromisso com a
educacdo, fortalecendo os lagcos com os seus alunos e com toda a familia anchietana. Com objetivo de
contribuir com uma educacao sélida e perpétua, pensando no bem-estar de todos, somos parceiros nesse
momento em que o mundo passa por muitas mudancas. Mesmo distantes, é hora de unirmos forcas
usando todos os recursos e ferramentas disponiveis para que o processo de aprendizagem evolua
independentemente dos desafios que enfrentamos.

Como parte do processo educativo, estamos disponibilizando o pacote Office 365 (conforme
circular 028/2020 de 07 de abril de 2020) para os nossos estudantes do Ensino Fundamental Il e do Ensino
Médio e suas familias. Isso permitira que os usudrios desfrutem de todos os recursos tecnoldgicos
disponiveis na plataforma Office 365. Esperamos que todos possam aproveitar e fazer bom uso desta
ferramenta.



Instale o Office 365 em Seus Dispositivos

As licencas distribuidas do pacote Office 365 sao disponibilizadas por categoria de dispositivos.
Como funciona?

A instalacdo funciona da seguinte forma: vocé pode instalar o Office 365 em 5 computadores Windows ou
em 5 computadores Macs, 5 tablets ou 5 smartphones, ou seja, 5 licencas (instalacdes) para cada tipo de dispositivo.
Caso vocé tenha mais de 5 computadores em sua casa, tanto Windows quanto Mac, as 5 licencas devem ser
divididas apenas entre as cinco mdquinas. O mesmo ocorre se outros dispositivos méveis ultrapassarem o numero
do limite permitido para instalacado.

Procedimento para Instalagao em Computadores

1 - Acesse o site do Colégio Anchieta e, na drea do aluno, escolha a opgao Office 365.

(, " jesuitasbrasil.com
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Lembre-se de ter em maos o
usuario e a senha da conta
Office 365!
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2 - Digite as informacodes
solicitadas no campo abaixo. =
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Exemplo

Entrar com sua conta institucional

3k %k 3k %k 3k %k %k %k %k k

contoso@edu.colegioanchieta.g12.br e

3 — Escolha uma opc¢ao abaixo.

(caso seu dispositivo seja compartilhado com mais
pessoas escolha a opgdo “Ndo”).

BE Microsoft
contoso@edu.colegioanchieta.g12.br

Continuar conectado?

Faca isso para reduzir o nimero de vezes que sera
solicitado a entrar.

D N&o mostrar isso novamente

Obs. No caso de aparecer mensagem de erro, clique em “Continuar”



4 - Esta € a pagina inicial da plataforma Office 365 e é a partir daqui que vocé

pode comecar o procedimento de instalacao.

i3 Office 365 O Procurar

Boa tarde

+ &

Comecgar
novo

Sway

OneDrive

Calendario

Word

»>

Stream

Outlook Excel

Forms Video

Recomendados

Caso o navegador abra em outra pdagina que ndo seja a
de cima, localize o “ladrilho”* no canto superior
esquerdo da pagina e clique nele para acessar a pagina
principal do Office 365 °.
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PowerPoint
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Staff
Notebook

OneNote

®)

MyAnalytics
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SharePoint

9

Todas as
aplicagoes

Teams

Aplicativos

PowerPoint
SharePoint
Class Notebook

Forms
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Instalar o Office
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5 - Cliqgue em “Instalar” o Office
e escolha a opcdo marcada em
vermelho.

Instalar o Office

Aplicativos do Office 365

0
Inclui os aplicativos Outloo
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cel PowerPoint OneNote S Outras opg¢Ges de instalacdo
Selecione um idioma diferente ou instale

mais.

outros aplicativos disponiveis com sua

I & m u assina'tura.7

. Staff ) Todos os
f S Notebook e aplicativos

—— 6 — Escolha uma pasta local
do seu computador para
baixar o arquivo de
instalagao.

« S Este Computador » Downloads + Novs pasts

S6 mais algumas etapas...

Home: | Setup.Def.pr-be_0355ProPhusherail 00078 118-H29-44b3-Sdee- | |ecefsa5807_TH_PR_Platform_def b 64_exe

Tipar Application ("exe)

~ Ocultar pastas Sabvar

7 — Apds concluir o|
»| download do arquivo de
instalagdo, clique na seta ao

/ lado dele e escolha a opgao

abrir.

a Setup.Def.pt-br_O....exe

Obs. Dependendo do navegador a ser utilizado nesse
processo, algumas caracteristicas podem ndo apresentar o
mesmo comportamento demonstrados aqui nesse tutorial.

O navegador utilizado para a nossa explicag¢do foi o Google r 1
Chrome.




8 — Ao clicar em abrir (item 7), uma mensagem para confirmar a instalacdo aparecera.
Cliqgue em “Executar”.

Abrir Arquivo - Aviso de Seguranga *

Deseja executar este arquivo?

Mome: LAb8-9dee-11ectfaf3807 TH PR Platform def b 64 .exe

Fornecedor: Microsoft Corporation

Tipo:  Aplicative

Origem:  C:h\Usershirann'Downloag a pastatSetup.Def.pt-br...

Cancelar

Sempre perguntar antes de abrir este arquin™

T Embora arquives provenientes da Internet possam ser Uteis, este tipo de
|\@ arquive pode danificar seu computador. 56 execute software de
3 - : .

fornecedores em quem vocé confia. Qual € o risco?

9 — Aguarde o término da instalacdo, e os aplicativos estardao disponiveis no seu
computador. Basta localiza-los no “Menu Iniciar”

] Office

Estamos preparando tudo
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Tutorial de Como Acessar a Aula no Microsoft Teams

Este é um guia para ajudar os alunos do Colégio Anchieta a se conectarem as aulas de video chamada pré-
agendadas pelos seus professores, no ensino de modalidade a distancia durante a pandemia do Covid-19.

Primeiros passos

O ponto central dos conteuddos de todos os componentes curriculares é a plataforma Moodle, ja conhecido
por todos os alunos. Nessa plataforma, estardo todas as instrucdes referentes a cada matéria disponibilizada pelos
professores de forma organizada, inclusive o link de acesso as aulas sincronas com suas respectivas instrugoes.

1- Acessando a plataforma Moodle

Acessa o site do Colégio Anchieta e, na parte superior do site, entre na area do aluno e escolha a
opgdo Moodle.

esuitasbrasil.com
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COLEGIO ANCHIETA ATENTO AO

@ CORONAVIRUS 4
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Acesse as circulares da Diregio-geral sobre o assunto LAl
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2 — Na pagina inicial, verifique a disciplina correspondente ao cronograma da escola e clique no retdngulo que
mostra o nome do componente curricular para verificar materiais e instrugdes.
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Exemplo:

# Home &= Meus Cursos /& Opcoes & Sair
r=============ﬂ
I IPComputacional © EF I Inglés
I I
I I
[ ) |
Ciéncias Matematica

4 —Percorra a pagina navegando pelas se¢Bes correspondentes as datas da semana de aula e localize o icone de
tarefa com instrucdes sobre a aula sincrona (webaula).

ENnsino rundamental il _ "7

““?23 Iniciacdo ao Pensamento

Computacional
9° Ano

@ Avisos

Apresentacao/Combinacoes: 1° Trimestre: Laboratério de Ensino: Estudos Especiais - Modalidade a Distincia

Querido (a) aluno (a),

—p (Y Comparecer na aula sincrona em 15/04/2020 as 10:20 as 11:10

Clique no link acima para mais detalhes sobre a aula.
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# Home == Meus Cursos #& Opcdes & Sair

#A Cursos [PComputacional 9 EF  ApresentacBo/Combinacdes:  Comparecer na aula sincrona em 15/04/2020 as 10:20.

Compare sincrona em 15/04/2020 as 10:20 as 11:10

Cligue aqui par%ejntrar na aula

Status de envio

Status de envio Nenhuma teytativa
Status da avaliacéo N&o ha notas
Data de entrega segunda, 13 Aby 2020, 00:00

Tempo restante 5 dias 7 horas

Cliqgue na mensagem que contém o link para acessar a sala virtual.

IMPORTANTE: TENHA EM MAOS OS DADOS DO
USUARIO E SENHA DO OFFICE 365!
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5- Uma nova janela abrird na pagina do Microsoft Teams.

Microsoft Teams

Algumas opg¢bes referentes a % < <
entrada na reunido sao

disponibilizadas.

Aproveite o melhor das reuniées do Teams com o aplicativo para desktop

I | Baixar o aplicativo para Windows | Em vez disso, ingressar na Web
Ja tem o aplicativo Teams

Divulgagbes de Terceiros

|
Baixe App pra Android

Baixe o aplicativo para instala Acesse a aula via web

no seu computador. (navegador).

!

| Baixar o aplicativo para Windows | Em vez disso, ingressar na Web
J4 tem o aplicative Teams?llniciar agnral

Inicie o aplicativo Microsoft Teams, caso ja
esteja instalado no seu computador.



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=pt-BR
https://apps.apple.com/br/app/microsoft-teams/id1113153706

6 — A partir do link , faca o download para o computador.

7 - Escolha uma pasta da sua
preferéncia para salvar o arquivo de

instalagao.
B OPE-O
Inicio Compartilhar

LN <« Disco Local (&) » Users » irann » Downloads » Office

7 Acesso rapido
5|
@ OneDrive

s Acesso rapido
@ OneDrive

[ Este Computador
B Area de Trabalhc
= Documentos
J Downloads
& Imagens
B Musicas
3 Objetos 3D
B videos
4a Disco Local (C
| Disco removivel (D:
= Backup ()

Unidade de DVD-RY

=& Usess (\\donibells) {
I Disco removivel (D:

¥ Rede

YR e ams_windows x64 s BD7DAOG7B00CACA-7-0_ex

# e
€ « Qg EsteComputador » Downloads » Office
Organizar v Nova pasta

— Clica em salvar.

Tipe: Application (*.exe)

A Ocultar pastas

( Sakvar ! Cancelar

Ferramentas de Aplicativo

G Teams_windows_x64_s_8DTDAD67800...  0&/04/2020 0 Aph:atlvu<

v O Pesquisar Office

)

Teams_windows_x64_s_8D7DA..

[ Este Computador
[ Area de Trabalho
@ Documentos
3 Downloads
& Imagens
J! Muisicas
_J Objetos 30
B Videos
‘i Disco Local (C:)
|/ Disco removivel (D)
s Backup ()

Unidade de DVD-RV
=x Users (Wdenibells) {

Il Disco removivel (D)

¥ Rede

<

Titem  1item selecionado 93,1 MB

Data de modificagio:  06/04/2020 05:49

Tamanho:
Data da criagdo:

93,1 MB
06/04/2020 05:49

9 - Abra a pasta na qual o arquivo foi baixado
e dé um duplo clique com o botdo esquerdo

do mouse.



https://teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html?url=%2f_%23%2fl%2fmeetup-join%2f19%3ameeting_NTliNjhhYzItYjE5Ny00NzdhLTk0NWUtYzczZTkxMGU1MGFi%40thread.v2%2f0%3fcontext%3d%257b%2522Tid%2522%253a%2522c9b72b2a-0b34-4425-b9c7-c2459ec0151f%2522%252c%2522Oid%2522%253a%25228816c638-8209-4866-a9df-a88c5ed78438%2522%257d%26anon%3dtrue&type=meetup-join&deeplinkId=13c85f45-cdbf-4594-8454-5f2ee04e2ac3&directDl=true&msLaunch=true&enableMobilePage=true&suppressPrompt=true
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Deseja executar este arquivo?

Nome: e\ Teams windows x84 s BDVDAQGTE00CACA-T-0 .exe

Fornecedor: Microsoft Corporation
Tipo:  Aplicative

Origem: C:\Users\irann\Downloads\ Office\ Teams_windows_x64...

Cancelar

Sempre perguntar antes de abrir este arquive

| --'ml Embora arquivos provenientes da Internet possam ser Uteis, este tipo de
\a arquivo pode danificar seu computador. 5
— fornecedores em quem vocé confia. Qual € o risco?

10 - Clica no botdo executar e aguarde o inicio da instalagdo.

Escolher as configurages de dudio e video para

Reuniao agora

nsira o nome Ingressar agora
IDT High Definition Audi_..
11 - Cligue em “Entrar” para

colocar seus dados de login da
Outrs opsSes deinaresso conta Microsoft Office 365.

dio desativado

Para obter uma experiéncia melhor entrar
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12 - Uma nova janela para inserir dados da conta aparecera. Digite as seguintes informacdes:

USUARIO: <Usuario>@edu.colegioanchieta.g12.br

Gzaze-"_n::_;c:-* no Microsoft Teams | = || (=] || £3 |

é»[ ?:- JESUITAS BRASIL
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SENHA: a mesma senha do aluno de acesso ao Portal

Entrar com sua conta institucional

P | contoso@edu.colegioanchieta.g12.br

3k %k 3k %k %k %k %k %k %k k h

Ll
[}
=]

1

L =N

wicrosot [ Caso tenha esquecido a senha de \
acesso ao Portal, o aluno poder3

executar o processo ‘Esqueceu sua
senha’, usando a conta de e-mail
informada no cadastro do aluno,
conforme circular 028/2020 de
07/04/2020. )
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Para recuperar a senha, acesse o portal. ] SRl

COLEI Portal
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PORTAL DO ALUNO

Esqueceu sua senha?

PORTAL DO ALUNO

ESQUECEU SUA SENHA?

Digite o usudrio e o e-mail
informado quando  seu
cadastro foi efetuado no
Colégio (conforme
orientacbes na  circular
028/2020 de 07/04/2020).

CONTINUAR

Voltar para o formulario de login
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Anterior

Canais de atendimento do Colégio Anchieta

Secretaria Geral/Atendimento e Relacionamento (Portal, matriculas)
anchieta_atendimento@colegioanchieta.gl12.br

Formacdo Complementar (Artes, Esportes, Tecnologias, Show Musical e
Formacéao Crista)
anchieta_artesesportes@colegioanchieta.gl12.br

Financeiro
anchieta_financeiro@colegioanchieta.gl12.br

Comunicacéo e Marketing
anchieta_comunicacao@colegioanchieta.g12.br

Comunitario (Coord. Campus)
anchieta_comunitario@colegioanchieta.g12.br

Educacéo Infantil
educacaoinfantil@colegioanchieta.g12.br

Ensino Fundamental |
fundamentall@colegioanchieta.g12.br

Ensino Fundamental Il e Ensino Médio
fund_Il_ensinomedio@colegioanchieta.g12.br

Midiaeducacao (Moodle)
anchieta_midiaeducac@colegioanchieta.g12.br


http://www.colegioanchieta.g12.br/atencao-plataforma-moodle-sera-atualizada-no-proximo-sabado/

